
THÔNG BÁO TUYỂN DỤNG KẾ TOÁN TỔNG HỢP 
 

BẢNG MÔ TẢ CÔNG VIỆC 
 
1. Vị trí công việc: Kế toán tổng hợp – Làm việc tại TP. Hồ Chí Minh 
2. Số lượng: 01 người   
3. Mô tả công việc: 

- Kiểm tra tính hợp lệ của hóa đơn, chứng từ; 
- Làm các báo cáo tháng và các báo cáo khác theo yêu cầu của Công ty; 
- Kiểm tra, kết xuất lập báo cáo thuế, báo cáo tài chính theo quy định; 
- Theo dõi công nợ, kiểm tra và làm hồ sơ thanh toán với khách hàng; 
- Thực hiện các công việc chuyên môn khác của kế toán tổng hợp; 
- Quản lý hệ thống sổ sách, chứng từ theo quy định; 
- Thực hiện công việc khác theo sự phân công, hướng dẫn của Công ty. 

4. Yêu cầu/Điều kiện: 
- Tốt nghiệp cử nhân đại học chính quy chuyên ngành Kế toán, Tài chính Kế 
toán, Kế toán Kiểm toán; 
- Sử dụng thành thạo phần mềm kế toán và tin học văn phòng, đặc biệt thành 
thạo excel; 
- Ít nhất 2 năm kinh nghiệm trong công việc kế toán tổng hợp, kế toán thuế 
hoặc đã qua lớp đào tạo nghiệp vụ kế toán thuế; 
- Nhanh nhẹn, cẩn thận, tư duy tốt, trung thực, tận tâm, có thái độ cầu tiến và có 
tinh thần trách nhiệm trong công việc; 
- Tiếng Anh giao tiếp tốt là một lợi thế. 

5. Quyền lợi được hưởng: 
- Lương, phụ cấp: Thỏa thuận qua trao đổi trong buổi phỏng vấn; 
- Thưởng Lễ, Tết theo quy định của Công ty; 
- Tham gia BHXH, BHYT, chế độ khác theo quy định của pháp luật; 
- Được làm việc trong môi trường chuyên nghiệp, năng động, thân thiện; 
- Có cơ hội đào tạo để phát triển nghề nghiệp; 
- Có cơ hội thăng tiến trong công việc. 

6. Yêu cầu hồ sơ: 
- Đơn xin dự tuyển/xin việc; 
- CV nêu rõ quá trình học tập, kinh nghiệm; 
- Bằng tốt nghiệp Đại học và các văn bằng, chứng chỉ khác nếu có (bản sao); 
- Sơ yếu lý lịch có dán ảnh 4 x 6; 

8. Hình thức đăng ký/nộp hồ sơ: 
- Ứng viên gửi hồ sơ trực tiếp đến Công ty qua Phòng Tổ chức Hành chính Công 
ty cổ phần Đầu tư Khu công nghiệp Dầu khí Long Sơn.  
- Hoặc gửi bản scan qua E-mail: info@longsonpic.vn với tiêu đề email: 
[Ứng tuyển KTTH]_Họ và tên_Số điện thoại 
 

9. Chi tiết liên hệ: Ms. Nhàn - Trưởng phòng Tổ chức Hành chính. Tel: 0983677767 
 
Công ty cổ phần Đầu tư Khu công nghiệp Dầu khí Long Sơn 
Địa chỉ: Lầu 3, số 67 Nguyễn Thị Minh Khai, phường Bến Thành, Quận 1, Thành phố 
Hồ Chí Minh. ĐT: 028 39259975 



 
 


