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L. Vitri:

La K¥ su du an phu trach cong viéc chuyén mon cho Phong k¥ thuét/ké hoach (thudc
Ban phat trién du an), giup Trudéng Phong QLDA thyc hién cac Dy an dugc Ban giam dde
giao cho Phong QLDA. K¥ su dy an cia Phong QLDA lam viéc theo ché do chuyén trach

trong qua trinh trién khai thuc hién Dy 4n.
I1. Trach nhiém:

Trong pham vi nhiém vu dugc giao, Ky su du an chiu trach nhiém trudc Cép diéu hanh

truc ti€p va trudc phap luat vé cong tac cua Dy én va ve cong viéc cu thé dugc giao.

IT1. Nhiém vu:

- Trién khai 1én ké hoach phu hop vé6i dinh hudng va ké hoach cua Ban giam dbc Cong
ty, lua chon nha thau tu van, du thao hop déng; thuong xuyén theo doi, gidm sat cac hoat dong,
qua trinh trién khai cac tha tuc dau tu du an, dau tu xay dung,... theo quy dinh phap luat vé

dau tu, xay dung, dét dai, ...co lién quan;

- Chuan bi hd so tai liéu, bo céo,..dé tham du cac cudc hop no1 bd Cong ty; cudc hop

v61 S& ban nganh;



- Quan 1y, cap nhat va theo ddi thuong xuyén tinh hinh trinh, tham dinh, phé duyét ho
so thii tyc dy an tai co quan nha nudc, S ban nganh, ... lién quan dé dam bao hd so duoc theo

ddi, bo tac kip thoi han, ding chi truong, dinh hudng cua cong ty;

- Thyc hién cong tac chuan bi, phdi hop, lap cac hd so nghiép vu lién quan, tong hop,

béo céo tinh hinh cac cong tac trong giai doan thyc hién cho Cap diéu hanh tryc tiép;
- Thiét 1ap, duy tri mbi quan h¢ véi cac co quan nha nuédc;
- HO tro cac phong ban cua Cong ty, Tap doan d6i véi cac du an dang trién khai;
- Trién khai, phdi hop céc cong tac theo quy dinh phap luat vé dau tu xay dung:

o Giai Poan Chuan Bi Dy An: Khao sat xay dung; Lap, tham dinh, Bao c4o nghién
ctru tién kha thi, quyét dinh hoac chép thudn chu truong dau tu (néu co); Lap,
tham dinh, phé duyét quy hoach phan khu 1/2000;Quy hoach chi tiét xdy dung
1/500’; Qué trinh 1ap/trinh tham dinh/1dy ¥ kién/trinh phé duyét Bao céo nghién
ctru kha thi dau tu xay dung va thuc hién céc cong viéc can thiét khéc lién quan
dén chuén bi du an tuan tha theo tiéu chuén, quy chuin va quy dinh phap luat co
lién quan.

o Giai Poan Thuc Hién Dy An: Chuin bi mat béng xay dung; Ra phd bom min
(néu c6); Khao sat xay dung; Lap, tham dinh, phé duy¢t thiét ké, du toan xay
dung; Cép giéy phép xay dung; Lua chon nha thau va ky két hop déng xay dung;
thi cong xay dung cong trinh; Giam sat thi cong xay dung; Tam ung, thanh todn
khdi lugng hoan thanh; Van hanh, chay thir; nghiém thu hoan thanh cong trinh
xay dung; Ban giao cong trinh dua vao st dung va cac cong viée can thiét khac

o Giai Poan Két Thuc Dy An: Quyét toan hop dong xdy dung, quyét toan du an
hoan thanh, xac nhan hoan thanh cong trinh, bao hanh céng trinh xay dung, ban
giao cac hd so lién quan va cac cong viéc can thiét khac.

- Cac cong viéc khac theo su phan cong ciia quan 1y truc tiép.
IV. Quan h¢ bén trong & bén ngoai

1. Tao niém tin va giir lién hé tot véi cac by phan noi bo
- Toan by can bg cong nhan vién tai Cong ty;

- Céc phong ban tai Vin phong chinh TP H6 Chi Minh



- Ban Piéu hanh cua Cong ty, tap doan.

2. Tao niém tin va giir lién hé tot véi co quan bén ngoai:

- Combi quan hé tdt v&i Céc co quan, cac s&, ban, nganh tai dia phuong noi c6 dy an
trién khai;

- Chiu su chi dao truc tiép tur cép diéu hanh truc tiép vé cac viéc lién quan dén d6i ngoai
v6i cac cap chinh quyén.

3. Cac nghia vu khac:

- Céc nghia vu khac chua dugc li¢t ké & day s€ duoc thuc hién theo quy dinh cua phap
ludt va cac quy dinh ciia Cong ty do Ban giam ddc Cong ty ban hanh tuy ting thoi
diém.

V. Ning e 1am viée can c6

1. Bang cap:

- T6t nghiép Pai hoc chuyén nganh Xay dung dan dung, cong nghi¢p; Quan ly dy an;
Kién trac; kinh té xay dung; hodc céc linh vuc lién quan.

2. Kién thirc:

- C6 kién thire, kinh nghiém trong vi¢c trién khai, thuc hién va phat trién cac du an
dau tu xay dung;
- C6 kién thirc, am hiéu phap luat vé quy trinh thi tuc dau tu, xdy dung du 4n; cong
tac boi thuong giai phong mit bang; quy hoach, thiét ké du an,...
3. Kinh nghiém:

- Kinh nghiém lam viéc >3 nam;

- Co kinh nghiém trong viéc trién khai, thuc hién va phat trién cac du an dau tu; vu
tién tng vién c6 kinh nghiém da trién khai du an Khu cong nghiép, khu cong nghé
cao,..;

4. Ky nang/ nang luc:

- Chung chi hanh nghé (néu co);
- Tiéng anh IELTS >5.5;
- Giao tiép tét.

VI. Tién hrong va ché dj, phuc loi

e Mirc luong: thoa thuan;



e Phu cép, Tién thudng, cac ché do phuc loi: theo quy dinh, Quy ché chi tiéu ndi bo cua
Cong ty va quy dinh phap luat vé lao dong hién hanh;

e Béo hiém: theo quy dinh;

e Kham suc khoe dinh ky;

e T6 chtrc du lich héng nam, cac event cua Cong ty va cac hoat dong khac;

e Cirdihoc, tap huan cac khoa ddo tao chuyén mon, nghiép vu, k¥ ning ctia Cong ty, Tap
doan.

VII. Thong tin lién h¢
e Nguoi lién hé: Ms. Trinh Thanh Nhan
e Chuc vu: Truéng Phong Té chirc — Hanh chinh
e S0 dién thoai: 0983 67 77 67

e Email: nhan.trinh@longsonpic.vn



